
هاي دولتیدانشگاهبازدید ازکاربرگ 
و مراکز وابسته به دستگاههاي اجرایی

(فرمهاي سري ب)

ویژه کتابخانه مرکزي دانشگاهها

......ه:دانشگانام 
...............کتابخانه 

........تاریخ بازدید: 



)ب

ا
ا

٢

.........../..../....اریخ بازدید:ت:کتابخانه مرکزي: دانشگاه
نشانی مکان:

نشانی وب سایت:
نشانی پست الکترونیکی:

...............لمی:رتبه ع...........مدرك دانشگاهی:..…………نام رئیس:
.........رتبه علمی:................مدرك دانشگاهی:..............نام معاون:

لبديفضاهاي کاتعداد و مالکیت 1. 1
تعداد طبقاتزیربناي مفیدمساحت کلتعدادنوع مالکیت

ملکی
استیجاري

وضعیت فضاهاي کالبدي و تجهیزات:2. 1
نیاز به تغییرات اساسینیاز به تعمیرات جزیی نامطلوب قدیمی و بازسازي شده ضعیت کیفی ساختمان:  نوسازو

کتابخانه مرکزيمکان جغرافیایی 

پردیس دانشگاهدر فضاي کالبدي 

توضیحات:نامناسب مناسب 

نامناسب مناسب ضد سرقتامکانات 

نامناسب اسب منامکانات اعلام حریق

نامناسب مناسب حریقي امکانات اطفا

وضعیت نیروي انسانی3. 1
تعداد کتابدار کتابداران متخصصتعدادوضعیت کارکنان

غیر متخصص
سایر کارکنان 

(ستادي)
نیروهاي خدماتی

کارشناس دکتريتعداد
ارشد

کارشناس

رسمی
قراردادي
خدماتی  
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وضعیت بخشهاي مختلف کتابخانه4,1
بخش مرجعوضعیت 

.........تعداد میزها:..............تعداد کتب لاتین: .................(مترمربع)    تعداد کتب فارسی: ...........مساحت : 

........تعداد کتابدار شاغل.........تعداد رایانه متصل به اینترنت .....تعداد صندلی:

................مسئول بخشو تخصص میزان تحصیلات 
توضیحات:نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی:      
نامناسب مناسب میزو صندلی:                   

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                   

نامناسب مناسب ایشی و گرمایشی:     سیستم سرم

تجهیزات (کامپیوتر، فـاکس، پرینتـر،   
)، وایرلساسکنر

نامناسب مناسب 

بخش امانتوضعیت 
................: تعداد کتب لاتین..............: تعداد کتب فارسی(مترمربع)    .........مساحت : 

...........میزان تحصیلات و تخصص مسئول بخش ....تعداد کتابدار شاغل..............م امانتتعداد رایانه متصل به سیست
توضیحات:نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی:      
نامناسب مناسب میزو صندلی:                   

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                   

نامناسب مناسب مایشی و گرمایشی:     سیستم سر

نامناسب مناسب تجهیزات (کامپیوتر، فاکس، پرینتر،)

دیداري شنیداريبخش وضعیت 
...........تعداد میکروفیلم........: اسلایدتعداد .............: لوحهاي فشردهتعداد (مترمربع)    .........مساحت : 

................میزان تحصیلات و تخصص مسئول بخش   ........تعداد کتابدار شاغل........یانه هاتعداد را
توضیحات:نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی:      
نامناسب مناسب میزو صندلی:                   

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                   

نامناسب مناسب تم سرمایشی و گرمایشی:     سیس
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تجهیزات (کامپیوتر، فـاکس، پرینتـر،   
)، هدفون، اسپیکر و......اسکنر

نامناسب مناسب 

و چاپ سنگیبخش نسخ خطیوضعیت 
....کتابتعداد اسکنر.........چاپ سنگیه هايتعداد نسخ..........خطیه هاي(مترمربع)    تعداد نسخ.......مساحت : 

...........تعداد کتابدار شاغل.........نوع تجهیزات مربوط به حفاظت.......نوع تجهیزات ترمیم

.............میزان تحصیلات و تخصص مسئول بخش   
توضیحات:نامناسب مناسبمیزان نور و روشنایی:      

نامناسب مناسب میزو صندلی:           

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                   

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:     

(اسکنر، تجهیزات حفـاظتی  تجهیزات 
و ترمیم نسخ )

نامناسب مناسب 

بخش سازماندهی منابعوضعیت 
...........نرم افزار کتابخانه اي.........نه هاي متصل به اینترنتتعداد رایا(مترمربع)    .........مساحت : 

هــايتعــداد کتاب..............عربــی-فهرســتنویس فارســیهــايتعــداد کتاب.................................منــابع فهرســت نویســی
...........فهرستنویس لاتین

............شدهآماده سازيبهايتعداد کتا............ي شدهایه سازنممنابعتعداد 

..............میزان تحصیلات و تخصص مسئول بخش

................متوسط منابع سازماندهی شده در طی یک سال
توضیحات:نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی:      

نامناسب مناسب میزو صندلی:                  

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                   

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:     

نامناسب مناسب پرینتر، اسکنر بارکد و.....)  (تجهیزات 
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سفارش و مجموعه سازيبخش وضعیت 
........تعداد اسکنر.....ل به اینترنته هاي متصنرایاتعداد (مترمربع)    .......مساحت : 

...................میزان تحصیلات و تخصص مسئول بخش  .........تعداد کتابدار شاغل
توضیحات:نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی:      
نامناسب مناسب میزو صندلی:                   

نامناسب مناسب آمیزي:                   رنگ 

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:     

نامناسب مناسب پرینتر، فاکس و...)(اسکنر، تجهیزات 

وضعیت بخش نشریات و اسناد
..........تعداد پایان نامه..........ن: نشریات لاتیتعداد...........نشریات فارسی: (مترمربع)    تعداد..........مساحت : 

........تعداد رایانه هاي متصل به اینترنت...........سایر اسناد موجود........عداد طرح هاي پژوهشیت

.........میزان تحصیلات و تخصص مسئول بخش .........تعداد کتابدار شاغل
توضیحات:نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی:      
نامناسب مناسب میزو صندلی:                   

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                   

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:     

تجهیزات (کامپیوتر، فـاکس، پرینتـر،   
)، وایرلساسکنر

ب نامناسمناسب 

بخش اطلاع رسانیوضعیت 
ها: ........................ (نفر)سایت(مترمربع)    متوسط ظرفیت ..........مساحت :

........:)به اینچ(مشخصات مانیتور.......)MB(به رایانهCPUمشخصات...............ها: تعداد کل رایانه
........Kbps):(سرعت حقیقی اتصال رایانه به اینترنت ...........ینترنت :متصل به ارایانه يتعداد
داردفضا جهت استفاده از شبکه وایرلسپایگاه..........تعداد پایگاههاي قابل دسترس............mb: اینترنتباند پهناي

...........:شمیزان تحصیلات و تخصص مسئول بخنفر.......تعداد کتابدار شاغل
توضیحات:نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی:    
نامناسب مناسب میزو صندلی:                 
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نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                  

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:   

تجهیزات (پرینتر، اسـکنر، فـاکس،   
وایرلس)

نامناسب مناسب 

پشتیبانی فنیوضعیت بخش 
..............:سرورهاانواع........:  سرورهاتعداد .......ها:  (مترمربع)    تعداد کل رایانه........مساحت : 

...........میزان تحصیلات و تخصص مسئول بخش  .........تعداد افراد شاغل
توضیحات:نامناسب مناسب و روشنایی:      میزان نور 

نامناسب مناسب میزو صندلی:                   

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                   

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:     

ــاکس،    ــامپیوتر، ف ــزات (ک تجهی
پرینتر، اسکنر، وایرلس)

نامناسب مناسب 

خواهرانالعهسالن مط
(نفر)........................(مترمربع)    ظرفیت: ................. مساحت :ندارد  کتابخانه سالن مطالعه:                     دارد      

............................تعداد مجموعه منابع مرجع پایه اولیه در سالن
توضیحات:نامناسب مناسب روشنایی:    میزان نور و

نامناسب مناسب میزو صندلی:                 

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                  

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:   

نامناسب مناسب تجهیزات وایرلس

برادرانسالن مطالعه
(نفر)........................ (مترمربع)    ظرفیت: .................مساحت : ندارد  کتابخانه سالن مطالعه:                     دارد      

............................تعداد مجموعه منابع مرجع پایه اولیه در سالن
توضیحات:نامناسب ناسب ممیزان نور و روشنایی:    
نامناسب مناسب میزو صندلی:                 

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                  

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:   

نامناسب مناسب تجهیزات وایرلس

یک کارگاه:هاي آموزشیوضعیت گارگاه
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.........تعداد صندلی.........انه متصل به اینترنتتعداد رای

در موضوع هاي گوناگون شـامل: آشـنایی بـا اینترنـت، آشـنایی بـا موتورهـاي        کارگاه 120تعداد کارگاه برگزار شده در طی یک سال
و ...کاوش، مهارتهاي جستجو در پایگاههاي اطلاعاتی، مهارتهاي مقاله نویسی

توضیحات:نامناسب مناسب نور و روشنایی:      میزان 
نامناسب مناسب میزو صندلی:                   

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                   

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:     

تجهیزات (ویدئو پروژکتور، وایت برد، 
ن، اسپیکر)واسمارت برد، هدف

نامناسب مناسب 

سالن غذاخوري و بوفه
مساحت  .....................   قیمت متوسط غذا به ریال: .......ندارد دارد :  یا بوفهسالن غذاخوري

تفکیک نشدهتفکیک شدهغذاي دختران و پسران  محل صرف

نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی:    

نامناسب مناسب میزو صندلی:           

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                  

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:   

نمازخانه
…………مساحت ندارد زنانه: داردمساحت .........ندارد مردانه:  دارد ندارد نمازخانه: دارد

توضیحات:نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی: 
نامناسب مناسب نظافت داشتن فرش یا موکت:                 

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:   

فوق برنامهفرهنگی وفضا جهت فعالیتهاي
…………مساحت ندارد دارد فضا جهت فعالیتهاي کمیته هاي علمی و فرهنگی :

مساحت ..............ندارد دارد :برگزاري نمایشگاههاي کتاب جهت فضا 

……تعداد نمایشگاه برگزار شده در طی سال

متر ......مساحت ندارد دارد :سالن کنفرانس
ــندلی،کامپیوتر  ــزات (میزوص ، تجهی

...):    ویدئو پروژکتور
توضیحات:نامناسب مناسب 

نامناسب مناسب و روشنایی:    میزان نور

نامناسب مناسب رنگ آمیزي:                  

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی:   
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رویت گروه نظارت و ارزیابیمستندات مورد نیاز براي 5,1
(درصورت وجود)..، بسته هاي آموزشی، بروشورها، نشریات داخلی و.راهنماهاي یک نسخه از کتابچه

(کارشناسی ارشد و بالاتر)وقتتمامکتابداران متخصصتصویر احکام کارگزینی 
برنامه هاي کارگاههاي آموزشی (مکان و زمان برگزاري)تصویر

تصویر برنامه هاي بازدید از کتابخانه مرکزي
دانشگاهمرتبط با فعالیت هاي هنامه همکاري با سایر موسسات و مراکز در زمینهرگونه قرارداد و تفاهم

درخواست کارورزي از طرف دانشکده و اعلام نمره توسط کتابخانهشامل مربوط به کارورزي دانشجویان کتابداري هايتصویر برنامه
تصویر آئین نامه ها و خط مش هاي مدون شده جهت استفاده کتابخانه هاي دانشگاه  

ع و سازماندهیارائه گزارشهاي مربوط به خرید مناب
یک نسخه از ارزیابی هاي انجام شده در قالب پایان نامه یا طرح پژوهش

یک نسخه از صورت جلسه هاي داخلی، کمیته هاي تخصصی و...........
یک نسخه از کتابچه هاي گزارش سالانه، شش ماه، ماهانه و......

از کتابخانه، افراد، وب سایت و........هاي به عمل آمده ارائه اطلاعات مربوط به جوائز و تجلیل
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.......................................: نام واحدمشهدفردوسی:دانشگاه
.............................................:هابخش

گروه همگنانمستندات مورد نیاز ها و فرم6,1
از دانشگاه اخذ و پس از بازبینی اولیه در مورد ارزیابی کتابخانه هايبراي هریک از ط هیات بازدید کنندهها و مستندات زیر توسفرم

گیرد.اختیار گروه همگنان قرار می

هاي تکمیل شده سري الفکاربرگ

هاي تکمیل شده سري بکاربرگ

 کتابداران متخصص (کارشناسی ارشد و بالاتر)تصویر احکام کارگزینی

 پایگاههاي اطلاعاتی قابل دسترس از طریق وب سایت کتابخانهلیست الفبایی

 پایگاههاي اطلاعاتی منابع موجود در کتابخانه هاي دانشگاه ایجاد شده توسط کتابخانه مرکزيلیست الفبایی

لیست الفبایی انتشارات کتابخانه اعم از بروشورها، دفترچه هاي راهنما و نشریات داخلی

نام مدرس)وها(مکان و زمان تشکیل کلاسسال تحصیلی جاريموزشی نیمآکارگاههاي برنامه
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نظرات و پیشنهادات:

ارائه خدماتارائه خدماتخصوص کیفیت خصوص کیفیت فرم اعلام نظر اعضاي هیأت علمی گروه همگنان در فرم اعلام نظر اعضاي هیأت علمی گروه همگنان در 
……………………گرایش:گرایش:………………: : رشته تحصیلیرشته تحصیلی…………………………::گروهگروه…………………………دانشکده:دانشکده:……………………::دانشگاهدانشگاه

به ..................1:تابداران متخصص (کارشناسی ارشد و بالاتر) به کل کتابداران شاغل در کتابخانهکنسبت. 1
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

مدون بودن روشها، خط مشی ها، مقررات کاري و شرح وظایف کتابداران. 2
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی

ارائه خدمات سازماندهی، چکیده نویسی و نمایه سازي با استفاده از فهرستهاي مشترك و پایگاههاي کتابشناختی ملی و بین المللی.  3
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

آگاهی رسانی جاري و خدمات ارجاعی نظیر ارسال پیغام و مجله از طریق سیستمهاي اتوماسیون و پست الکترونیک و....ارائه خدمات . 4
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

و میزان مراجعه به سایت در مقایسه با مراجعه حضوريذیري فعالیتها و منابع از طریق وب سایت کتابخانهرؤیت پ. 5
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

و میزان آن بر حسب ماهبریتانیا و.......وجود شبکه هاي امانت بین کتابخانه اي نظیر طرحهاي امین، غدیر، کتابخانه.  6
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

و تعداد دفعات اجراي آن در سال با سازمانها و مراکز انتفاعی و غیر انتفاعیوجود سیاست مدون در ارتباط با منابع اهدایی و وجینی.  7
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب الی ع

و میزان اجراي آن در طول سالارائه خدمات مشاوره اي به سایر مراکز اطلاع رسانی.  8
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

و پشتیبانی فنی از سایر کتابخانه هاي دانشگاه، امانتداشتن نرم افزار کتابخانه اي جهت انجام امور مجموعه سازي و سازماندهی.  9
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

:نابینایانارائه خدمات به کاربران خاص نظیر معلولان و .  10
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

:)(فضاهاي آموزشی، کمک آموزشی، اداري و ...فضاي کالبدي. 11
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

کارگاهی:کتابخانه اي وامکانات زات و تجهی. 12
غیرقابل قبول قابل قبول متوسط خوب عالی 

شگاه محل خدمت:خانوادگی:                            مرتبه علمی:                             رشته تحصیلی:                      داننام و نام
:امضا
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نقاط قوت مشاهده شده:

نقاط ضعف مشاهده شده:

گروه بازدید کننده:
نام و نام خانوادگی/ مرتبه علمی/ رشته/ محل خدمت
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