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وابسته به دانشگاهیخصوصعمومی غیر دولتییدولت

.............ارگان متبوع:
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....................تاریخ بازدید : 
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)و جب- 

٢

تعداد و مالکیت فضاهاي کالبدي1. 1
تعداد طبقاتزیربناي مفیدمساحت عرصهتعداد ساختماننوع مالکیت

ملکی
استیجاري
در اختیار
جمع کل

وضعیت فضاهاي کالبدي و تجهیزات:2. 1
نیاز به تغییرات اساسی نیاز به تعمیرات جزیی نامطلوب قدیمی و بازسازي شده نوسازوضعیت کیفی ساختمان:

.............توضیحات: نامناسب مناسب موقعیت مکانی ساختمان :                            نامناسب مناسب امکانات ایمنی: مجهز به سیستم اطفاي حریق   
خیربله کاربردي است؟-آیا تابلوي مرکز مطابق با فرمت ابلاغی دانشگاه جامع علمی

خیربله فضاي آزاد با امکانات لازم جهت استراحت دانشجویان وجود دارد؟ آیا 
خیربله آیا ساختمان مجهز به وایرلس می باشد ؟

خیربله ختمان)آیا ساختمان مجهز به آسانسور می باشد (در صورت طبقاتی بودن سا
استفاده نمی شود معلولین و جانبازان کارکنان/اداري همگانی امکان استفاده از آسانسور به چه صورت است ؟

خیربله کاربردي، فعالیت دیگري هم دارد؟–آموزش هاي علمی آیا مرکز علاوه بر
.............: توضیح

هاي درسوضعیت کلاس
(نفر).............ها:سط ظرفیت کلاسمتو(مترمربع).............مساحت:  .............: کلاس هاتعداد

.............:LCDیا تعداد کلاس هاي مجهز به دیتاپروژکتور
نامناسب مناسب میزان نور و روشنایی    

امناسب نمناسب میز و صندلی
نامناسب مناسب رنگ آمیزي                  

نامناسب مناسب سیستم سرمایشی و گرمایشی     
نامناسب مناسب تابلو کلاس ها (وایت بورد/تخته سیاه)کیفیت

دراختیار قراردادي ملکی نداردداردوضعیت آزمایشگاه     
یف

سیستم سرمایش و ظرفیتمساحتنام آزمایشگاهرد
گرمایش

اي حریق و تجهیزات اطف
تجهیزات آزمایشگاهکمک هاي اولیه

تیم يپیشنهادتجهیزات 
ه یا درخواست بازدید کنند

مدرسان و دانشجویان

نامناسبمناسبنامناسبمناسب-1
نامناسبمناسبنامناسبمناسب-2

نامناسبمناسبنامناسبمناسب-3
دراختیار قراردادي ملکی نداردداردهاوضعیت گارگاه

یف
سیستم سرمایش و ظرفیتمساحتنام کارگاهرد

گرمایش
تجهیزات اطفاي حریق 

تجهیزات کارگاهو کمک هاي اولیه
تیم يتجهیزات پیشنهاد

بازدید کننده یا درخواست 
مدرسان و دانشجویان

نامناسبمناسبنامناسبمناسب-1
نامناسبمناسبنامناسبمناسب-2
نامناسبمناسبنامناسبمناسب-3



)و جب- 

٣

نداردداردسایت رایانه
.............: پهناي باند اینترنت(مترمربع).............مساحت: .............تعداد سایت رایانه: 

.............تعداد متصل به اینترنت:  .............ها:تعداد کل رایانه

.............آیا هزینه اي براي استفاده از اینترنت از دانشجویان اخذ می شود؟ 

هاي بهداشتیسرویس
چشمه.............خواهران :  چشمه .............برادران :   تعداد سرویسها به تفکیک جنسیت :

هـاي بهداشـتی از نظـر محصـور بـودن، نظافـت، تهویـه،        وضعیت عمومی سرویس
نامناسب قابل قبولمناسب :امکانات (سطل زباله، دستشویی، آیینه، مواد شوینده)

کتابخانه و سالن مطالعه
قفسه بسته مخزن کتاب :  قفسه باز (مترمربع).............: کتابخانهمساحت ندارد کتابخانه: دارد 

.................             ظرفیت سالن مطالعه برادران : .............ظرفیت سالن مطالعه خواهران : 
(جلد).............و نسخه : (جلد) .............تعداد کتب موجود به تفکیک عنوان: 

(جلد)  .............و نسخه : (جلد) .............تعداد کتب تخصصی موجود به تفکیک عنوان : 
).............چاپی .............تعداد اشتراك نشریات علمی ـ پژوهشی (الکترونیکی 

درصد.............برآورد کتابهاي منتشر شده در پنج سال اخیر (جدید) :  
دارد ندارد:هاي اطلاع رسانی (مجلات و کتب علمی)اشتراك پایگاه

.............به تفکیک فارسی و لاتین نام برده شود:
ضعیف قابل قبول میزان سنخیت منابع کتابخانه با رشته هاي موجود : زیاد

.............ملاحظات : نداردبرگه دان دیجیتال سامانه جستجوي کتاب 
.............تعداد کتب الکترونیکی :  نداردداردکتابخانه دیجیتال 

پاره وقت تمام وقت نداردداردکتابخانه کتابدار متخصص 
نامناسب مناسب امکانات سرمایشی و گرمایشی سالن مطالعه

نامناسب مناسب فضاي فیزیکی سالن مطالعه
اسب نامنمناسب امکانات ایمنی کتابخانه(کپسول آتش نشانی و....)

سالن غذاخوري و بوفه
ریال.............قیمت هر پرس غذا : ندارد دارد سالن غذاخوري

(نفر).............ظرفیت: (متر مربع).............مساحت: 
باشد نمیباشد میتهیه غذا در داخل مرکز

.............ملاحظات :  باشد نمیباشد میمکان غذاخوري در داخل مرکز
نامناسب مناسب وضعیت آشپزخانه     

نامناسب مناسب میزو صندلی غذاخوري             
نامناسب مناسب وضعیت مکان غذاخوري

نامناسب مناسب وضعیت نظافت غذاخوري    
نامناسب مناسب گرمایشیامکانات سرمایشی و

(مترمربع).............مساحت: باشد نمیباشدمیمرکز داراي بوفه        



)و جب- 

٤

نمازخانه
نامناسب وضعیت عمومی نمازخانه : مناسب (مترمربع)   .............مساحت:  ندارد دارد نمازخانه ویژه آقایان :   
نامناسب وضعیت عمومی نمازخانه : مناسب (مترمربع).............مساحت:  ندارد دارد نمازخانه ویژه بانوان :   

نامناسب مناسب عیت مکانی نمازخانه خواهران :موقنامناسب مناسب موقعیت مکانی نمازخانه برادران  :

فضاهاي مرتبط با خدمات رفاهی و فعالیتهاي دانشجویی مرکز
تجهیزاتظرفیتمساحت

ندارد دارد فضاي ورزشی

ندارد دارد خوابگاه مجردین

ندارد دارد خوابگاه متأهلین

ندارد دارد اتاق شورا 

ندارد دارد سالن اجتماعات

ندارد دارد اي علمی دفتر فعالیته

ندارد دارد دفتر تکثیر

ندارد دارد دفتر مشاوره دانشجویی

ندارد دارد سایر امکانات و خدمات رفاهی 

توضیحات :



)و جب- 

٥

: وضعیت آموزشی، دانشجویی 3. 1
مدرسان

خیر بلی آیا ارزشیابی از عملکرد مدرسان بصورت سالیانه یا ترمی بعمل می آید؟   ـ 1
خیر بلی مشاهده شد؟ت نظارت بررسی و أچند مورد از نتایج برگه هاي ارزشیابی توسط هیـ 2
خیر بلی آیا پرداخت حق التدریس مدرسان در موعد مقرر انجام می شود؟ـ 3
خیر بلی آیا اتاق مناسبی براي اساتید وجود دارد؟ـ 4
در مرحله اقدامخیر بلی مدرسان داراي مجوز تدریس می باشند؟آیا ـ 4
.............سسه هاي آموزش عالی یا پژوهشی می باشند؟ؤها و مت علمی دانشگاهأچند نفر از مدرسان، عضو هیـ 5
ضعیف در حد قابل قبولزیاد هاي مورد تدریس:ته یا تخصص مدرسان با درسسنخیت رشـ 6

.............توضیحات: 

دانشجویان
پرداخت نشده دامدر مرحله اقپرداخت شده وام دانشجویی       

خیربلی شهریه هاي دریافتی از دانشجویان مطابق دستورالعمل وزارت علوم است؟  
خیربلی آیا دانشجو خارج  از سیستم شهریه مبالغی را پرداخت نموده است؟

.............: مستندات یا توضیح مورد و مبلغ آن
پرونده هاي مدرسان و دانشجویان :

انجام نشد انجام گرفت بررسی چند فقره از پرونده دانشجویان توسط بازدید کنندگان:  
انجام نشد انجام گرفت توسط بازدید کنندگان:  مدرسانبررسی چند فقره از پرونده 

کدامیک از مدارك زیر موجود بود؟مدرساندر بررسی پرونده در بررسی پرونده دانشجویان کدامیک از مدارك زیر موجود بود؟
گواهی قبولی از سازمان سنجش آموزش -
ییدیه أییدیه تحصیلی یا رسید پستی درخواست تأاصل ت-
اصل مدرك دیپلم -
ولیهفرم مشخصات و ثبت نام ا-
کپی شناسنامه -
برگه هاي انتخاب واحد -
مستندات مالی (دریافت شهریه) -
مدارك نظام وظیفه آقایان (تصویر کـارت پایـان خـدمت/ معافیـت/     -

مکاتبه با نظام وظیفه)  

قرارداد حق التدریس مدرسان-
تصویر آخرین مدرك تحصیلی-
مستندات پرداخت حق التدریس-
حکم کارگزینی مدرسان تمام وقت-
کارت)IDمجوز تدریس (-

.............



)و جب- 

٦

امور آموزشی
خیر بلی آیا رشته هاي دایر در مرکز داراي مدیر گروه هستند؟ـ 1
خیر بلی به دانشجویان اعلام گردیده است؟(تصویر برگه ضمیمه شود)آیا برنامه نیمسال تحصیلیـ 2
خیر بلی آیا فهرست حضور و غیاب جلسات امتحانی تهیه می شود؟   ـ 3
خیر بلی آیا سقف مجاز مدت تحصیلی براي دانشجویان رعایت می شود؟ ـ 4
خیر بلی هاي درسی مصوب شده است؟آیا اطلاع رسانی مناسبی به دانشجویان درباره قوانین آموزشی و سرفصلـ 5

..............................شیوه اطلاع رسانی توضیح داده شود:
خیر بلی تقویم آموزشی مصوب ابلاغ و رعایت شده است؟آیاـ 6

.............ملاحظات:
غیبت دانشجویان در آزمون پایان ترم/پودمان براساس نظر و صورتجلسـه شـوراي آموزشـی انجـام     یآیا بررسـ 7

شود؟می
خیر بلی 

.............ملاحظات:
خیلی کم کم متوسطزیاد بسیار زیاد :میزان اطلاع کارکنان امور آموزشی مرکز از مقررات و ضوابط آموزشیـ 8

.............: تملاحظا

:کادر اداري
.............برنامه حضور رئیس مرکز:

.............برنامه ملاقات رئیس مرکز با دانشجویان:
.............آیا تمام کارکنان بیمه هستند؟
.............شکایات/ پیشنهادهاي کارکنان:

الات این بند می بایست بر اساس بررسی پرونده فارغ التحصیلان انجام شود)ؤ(پاسخگویی به س:دانش آموختگان

نداردداردمرکز دانش آموخته :
مراه با آیا مدارك فارغ التحصیلی در مهلت مقرر (دو ماه پس از اتمام تحصیلات) و به صورت کامل (هـ 1

خیر  بلیمکاتبات لغو معافیت و ....) به دانشگاه جامع ارسال شده است؟    

.............ملاحظات: 

آیا دفترچه اقساط وام براي دانشجویان فارغ التحصیل (ظرف مدت دو ماه) صادر شده است؟ـ 2
اقساط و یا گواهی دریافت آن توسط دانشجو در پرونده فارغ التحصیلی وجود داشته باشد)(لازم است دفترچه 

خیر  بلی

کاربردي ثبت نام نموده اند؟-آیا فارغ التحصیلان مرکز در کانون فارغ التحصیلان دانشگاه جامع علمیـ 3
ه دانش آموخته وجود داشته باشد)(لازم است گواهی ثبت نام در پروند

خیر  بلی

.............: ملاحظات



)و جب- 

٧

کارآفرینی
(نفر)........ظرفیت: (مترمربع)........مساحت: ندارد دارد دفتر فعالیت هاي کارآفرینی

پژوهشی مشاوره اي ترویجی آموزشی اقدامات مرکز درخصوص کارآفرینی
فعالیت هااز خلاصه اي تعدادعنوان فعالیت

کانون کارآفرینی 
واحد مشاوره کارآفرینی 

برگزاري کارگاه یا سمینار درخصوص کارآفرینی 
برگزاري دوره هاي کارآفرینی 

...رخصوص کارآفرینی و  ثبت اختراع و.اطلاع رسانی د
حمایت مالی مرکز درخصوص کارآفرینی 

کار دانش آموختگان پیگیري وضعیت کسب و
هاي پژوهشیطرح

کسب و کارایجاد جهتهمکاري با دانش آموختگان 
ارتباط  با صنعت و  محیط هاي کاري 

نشریه کارآفرینی 
سایر موارد

دستاوردها : 

سال گذشته)یک(در :امور پژوهشی
ندارند دارند پیشنهاد برنامه هاي درسی (رشته) جدیدـ 1

................................(با ذکر تعداد و نام) : 
ندارند دارند آن به دانشگاهبازنگري برنامه هاي درسی موجود و پیشنهاد ـ 2

...............................(با ذکر تعداد و نام) : 
ندارند دارند کاربردي-هاي درسی علمیتدوین کتابـ 3

..................................: (با ذکر تعداد و نام)
ندارند دارند هاي علمیراه اندازي و حمایت از انجمنـ 4

...............................(با ذکر تعداد و نام) : 
باشد)دید هاذکر شده در دستورالعمل باز(مصاحبه با دانشجویان شامل موارد مصاحبه با دانشجویان: نتیجه 

.................................

چکیده نظرات و مباحث مطروحه از جانب مسئولین مرکز:
..................................................


